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Wir sind ein internationaler Anbieter für nachhaltige System-Baustoffe in Premiumqualität und
intelligent vernetzte Logistik aus einer Hand. Als mittelständisches Familienunternehmen sind wir mit
über 1.700 Mitarbeitern an rund 60 Standorten in Deutschland, Europa und China aktiv.
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UNSER ANGEBOT – DEINE CHANCE

Du suchst eine Ausbildung, die Dich fit für ein erfolgreiches Berufsleben macht, Dir erstklassige
Perspektiven bietet und zudem noch viel Spaß bringt? Dann komm zu uns und werde Teil des
Sievert-Teams!

WAS BIETEN WIR?

▪
Du erhältst eine abwechslungsreiche Ausbildung, bei der Du unsere vielfältigen Büro- und 
Geschäftsprozesse kennen und umzusetzen lernst

▪
Wir binden Dich fest ins abwechslungsreiche Tagesgeschäft und in Projektarbeiten mit ein

▪
Für die Vertiefung Deiner Ausbildung sind die Wahlqualifikationen „Assistenz und 
Sekretariat“, „Einkauf und Logistik“, „kaufmännische Steuerung und Kontrolle “ oder 
„Marketing und Vertrieb“ vorgesehen

▪
Du kannst Dich mit Deinen Ideen und Anregungen aktiv einbringen

▪
Während Deiner Ausbildungszeit hast Du die Möglichkeit bis zu vier Wochen im Ausland zu
verbringen

▪
Du wirst ab dem ersten Tag Deiner Ausbildung mit Deinem eigenen Laptop ausgestattet

WAS BRINGST DU MIT?

▪
Du hast einen guten Realschulabschluss oder das (Fach-)Abitur

▪
Du hast Spaß und Interesse an kaufmännischen Geschäftsprozessen und behältst gerne den 
organisatorischen Überblick

▪
Der offene Umgang mit Deinen Mitmenschen und Deine Teamfähigkeit zeichnen Dich aus

▪
Deine Aufgaben bearbeitest Du motiviert und verantwortungsbewusst

▪
Du hast bereits gute Kenntnisse in den MS Office-Programmen

WAS ZEICHNET UNS ALS AUSBILDUNGSBETRIEB AUS?

▪
Deine Ausbilder*innen unterstützen Dich während Deiner gesamten Ausbildungszeit und
freuen sich darauf, Dich auf Deinem beruflichen Weg zu begleiten

▪
In verschiedenen Workshops und Schulungen wirst Du optimal auf Deinen Berufsalltag 
vorbereitet

▪
Wir übernehmen alle Kosten, die im Rahmen Deiner Berufsausbildung anfallen wie zum 
Beispiel Schulbücher oder Prüfungsvorbereitungskurse

▪
Neben einer fairen Ausbildungsvergütung erhältst Du monatlich eine Gutscheinkarte in 
Höhe von 50,- Euro und unsere Mitarbeiterangebote zur freien Verfügung 
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AUSZUBILDENDE ZUM KAUFMANN / ZUR KAUFFRAU
FÜR BÜROMANAGEMENT (M/W/D)

FÜR UNSEREN STANDORT IN LEIPZIG

STARTE BERUFLICH DURCH. MIT UNS!

Schick uns einfach Deine aussagefähigen Bewerbungsunterlagen über unser Online-
Bewerbungsformular oder per E-Mail (recruiting@sievert.de). Bei Fragen wende Dich gerne an 
Deinen Ausbilder Tom Boehm unter 0341 - 5260834.  

Wir freuen uns auf Dich!
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